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Video-Anleitung

Starte hier GoodNotes
Apps & Import GoodNotes Regel #1
Aufbau Planer erklart PDF Seiten einflgen & Cover wechseln
Planer als iPad Shortcut auf den Homescreen Seiten verschieben & Idschen
Solltest du einen Planer mit Kalenderintegration erworben haben, Sticker einfigen mit . goodnotes-Datel
dann findest du hier die Anleitungen dazu:
Sticker organisieren mit Elements Tool
23 Apple Kalender Google Kelender \orlagen nutzen

Xodo (Android) Drawboard PDF

Sticker Sticker

Du hast Fragen?

Alle Infos findest du hier: \Vorlagen Vorlagen

_ -
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GOODNOTES

MEINE APP EMPFEHLUNG
iOS
Android

Windows

Die oben genannten Apps ermdglichen eine
interaktive Bearbeitung von PDF-Dateien. Du
kannst auch andere Apps fur deinen Planer
nutzen, achte jedoch darauf, dass deine Notiz-
App Hyperlinks unterstutzt. Da sich
Betriebssysteme und Apps mit der Zeit andemn
konnen, kann dies gegebenenfalls zu
Abweichungen von den hier beschriebenen
Anweisungen fuhren. In diesem Leitfaden werden
die Apps Xodo, GoodNotes und Drawboard
PDF vorgestellt und ihre Funktionsweisen
erlautert.

GOOGLE KALENDER [HEN

IMPORT

Nachdem du den Downloadlink gedffnet und die darin
enthaltenen Dateien heruntergeladen hast, speichere diese
lokal auf deinem Geréat. Die .zip-Datei muss vor der Nutzung
entpackt werden. Offne die PDF-Datei mit deiner Notizen-
App (GoodNotes etc.) wie folgt:

Fiir iOS.
1. Klicke auf die PDF-Datei und gehe auf Teilen
2. Wahle eine Notizen-App aus (z.B. GoodNotes)

Flr Android:

1. Die .zip-Datei muss vor der Nutzung entpackt werden. Falls dies aus irgendwelchen
Grunden auf deinem Tablet nicht funktionieren solite, kannst du deinen PC oder
Laptop dafur verwenden und die entpackte Datei danach an dein Tablet senden.
Klicke auf die entpackte PDF-Datei und gehe auf Offnen mit

3. Wahle eine Notizen-App aus (z.B. Xodo)

A

Trete meiner geschlossenen Facebook-Gruppe bei, wo du dich mit anderen

Nutzern & Nutzerinnen uber die digitale Planung austauschen kannst.

(Klicl(e Lier!)
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KLASSEN KONFERENZEN ORGANISATION KATEGORIEN VORLAGEN 1.H) 2.HS KW
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® Der Kalender unterteilt sich grob in 6 Telle:
Klassen, Konferenzen, Organisation, eigene
Kategorien, Vorlagen und die Kalenderseiten.

ddV

YW

NAT
[

Der Planer beinhaltet eine Jahrestbersicht,
. Monatsseiten, \WWochenseiten und Tagesseiten. Dabei
pppppppppppppp entscheidest du, welche Seiten du nutzen mdchtest.

® Durch die Vorlagen ist der Planer beliebig erweiterbar.
Solite der Platz mal knapp werden, kannst du ganz

Verhnkte K&[C g ()I'ien Hllfe Y einfach weitere Seiten einfligen.

Klicke vorne auf die Zahl, um zu der Und solltest du mal wéhrend der Planung
gewunschten Kategorie zu kommen. feststecken, dann findest du hier jederzeit
unsere Kontaktdaten.
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Aufbau Kalender Kollerolerseten
L

23724 ; 7 o TR, ................ -— Hier oben findest du die

Halbjahresansichten 23/24 Alle Wochen

verlinkt:
Markiere dir die
aktuelle KW, um
schnell wieder
zurlick zur
Schulwoche zu
i cn ae o § kommen! Nutze
o o o o o dafUr unsere

: || —— Verlinkte : g e : * angepassten Sticker!
) 3 Wochen

2024 EQ@ =0 KLASSEN  KONFERENIEN  ORGANISATION  KATEGORIEN  VORLAGEN

——— Verlinkte Tage

Jahr | Klicke in der Spalte auf ein
I, | Datum, um die Tagesseite

| aufzurufen.

= B KLASSEN KONFERENZEN ORGANISATION KATEGORIEN VORLAGEN 1.HY O 2.HY m
Verhnkte Tage et @

MO DI MI DO FR SA SO M/wﬁ-/t‘/;/ . i
o ——— e man . Verlinkte Tage

KW5

Klicke auf ein Datum, um
: BE ik E & E °w o © . die Tagesseite aufzurufen.

KW 7

1 I
Verlinkte Wochen I N N S
Klicke links am Rand auf die vertikal ¢

angeordneten KW-Felder, um die
\Wochenseite aufzurufen.

nr
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Aufbau Kalender ohtnelle Soimdnsctie
®
Kalenderwochen _
Alle Wochen verlinkt:

Markiere dir die aktuelle KW, um

L ‘ schnell wieder zurtick zur
St b o Schulwoche zu kommen!

Kw =EQ B0 KLASSEN KONFERENZEN  ORGANISATION KATEGORIEN VORLAGEN TH2.H KW

MDMDEF S S MDMDEF S s MDMDEF S s MDMDEF S S ~
1203 4 5 6 1203 4 s 12 5 1203 4 s N
78 9 10m 0o 67 8 9 10 1 12 67 8 9 10 1 2 s
o5 16 17 18 19 20 B4 15 16 17 0 19 I s 16 17 mI B4 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 26 27 20 21 22 23 24 25 26 20 21 22 23 24 25 26 E
28 29 30 31 27 28 29 30 27 28 29 27 28 29 30 31
2
s Zuriick-Button
MDMDEF S S MDMDEF S s DMDF S S MDMDEF S S 2
1.2 3 12 03 1.2 3 12
4 5 6 7 8 9 10 4 5 6 7 8 9 10 5 6 7 8 9 10 3 4 5 6 7 & 9 E - - —
N3 15 6 17 Mo 1 14 s 6 IR RV R 011 1B 14 6 Du komms‘t ruCkZuCk zuruck zur jewelllgen
1819 20 21 22 25 24 1819 20 21 22 25 24 1920 21 22 2% 24 718 19 20 21 22 23 <

[

25 26 27 28 29 30 25 26 27 28 29 0 26 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30 Woche' indem du auf den ZurUCk_Pfeil k“CkSt.

M DMDTF S S M D MDF S S D MDF s S M DMDTF § S i
1 123 405 6 7 203 405 6 7 1203 405 6 7 -
7 8
203 40508 8 9 10 M 12 13 14 9 10 1 12 15 14 8 9 10 1 12 13 14 >
9 10 11 12 13 14 15 ]
15 16 17 18 19 20 21 16 17 18 19 20 21 15 16 17 18 19 20 21 =
16 17 18 19 20 21 22
25 24 25 26 27 28 29 22 23 24 25 26 27 28 23 24 25 26 27 28 22 23 24 25 26 27 28 .
30 3 29 30 31 30 29 30 31 >
s 20 ®o KLASSEN KONFERENZEN ORGANISATION KATEGORIEN VORLAGEN 1HI 2.HL KW
Feb (58 8 =0 meo AsSEN KONFERENZEN  ORGANISATION  KATEGORIEN VORLAGEN 12 kW 15 /44«4»”
e o/
m
e 12.02. ). o ol 1402, J. .o ) 16,02 ! A RST n
I } T, e ———
17.02. 18.02. ~
>
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Aufbau Kalender

= © mo KLASSEN KONFERENZEN ORGANISATION KATEGORIEN VORLAGEN e B 1g€m€1nes
o ® Insgesamt kannst du hier bis zu
10 Klassen verwalten.
10b 8c ]a 6c
: ® F{rden Fall, dass du mehr als 10
) )
= T 2 & W @ W WL @ hT i Klassen hast, kopiere dir einfach
88 J &8 J i J 88 J 88 J g den Planer und fuge dort die
o restlichen Klassen ein.
! DQU “ ! Er\q : oo > : : ! N i
’ Ubersicht aller Klassen : @ AuBerdem hast du von dieser
> Ma - ’ Sr 5 N Ubersicht aus einen schnellen Zugriff
. . . . . . . . . . g auf die Klassen-Links (Erklarung
S,P De. néchste Seite) und auf die
= Fachiibersichten ciner Klasse.
P mw @2 mw |2.mt 2 e w |2 e w5 Klassen-Links
A cewzel o I B A Fl e
, FAcneR FAcnER Ject Biologie §
& O Bz 1 4 1 |D)io 4 — a
| | BT
2 5 2 5
Klassenliste S . . . . ki Fachiibersicht
g =] ®
X . 7 =
= @
e =
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Aufbau Kalender WM

Klassen-Links (@ aAbhakisten W Sitzplan Wichtige Termine

Diese Links beziehen sich immer auf die gesamte

Klasse. Du findest sie immer oberhalb jeder Klassenliste. @ Stundenplan 88 Gesprachsiibersicht | Notizen
' = © [ I+ (4 KLASSEN KONFERENZIN ORGANISATION KATEGORIEN VORLAGEN B B .
_ 2 @ W J a Allgemeines
Zurﬁck-Funktion: @ NAME ADRESSE GEBURTSTAG E v v MM/ I
Klicke auf den Pfeil, | : : @ Von der Klassenliste aus hast
- ok | rekten Zugriff auf d
um wieder zurtick : T du direkte Zugriff au die |
zur Klassenliste zu , = " ' 3 Klassen-Links und auf die
gelangen : . Fachiibersichten der
, i jeweiligen Klasse.
[ @ z
5 Klassenliste F ow ew 3
! @ ProKlasse kannst du bis
0 ®O KLASSIN  KONFERENZEN  ORGANISATION  KATEGORIEN  VORLAGEN 1HL O 2.0HD KW n g . — i Zu 6 Fécher Verwar[enl
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn O sewotersn O 3
® /udem sind hier die
Osesrrecnons () eireanceserach () receronar () konrerenz e) 5 ., o :

Notenlisten fUr das 1. &
2. Halbjahr verlinkt, um
einen schnellen Zugriff

. . S w2 darauf zu haben.
Gesprichsnotiz S
+ Schiilernotiz o

ddv

IYW

NOT

nr

zzzzzzzzzz
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Aufbau Kalender ?@MW

: 4 Abhaklisten

Hier findest du insgesamt 4 Abhaklisten.

Zuriuck zur Klassenliste

Swipe nach rechts, um zur nachsten N A e /B
Liste zu kommen. Falls du mehr Listen ‘
bendtigst, kannst du jede Liste beliebig ] o'

duplizieren und dahinter einflgen. Verlinkte SuS:

In allen Listen sind die SuS verlinkt. Du
gelangst dadurch zu der Seite fur die
schulerbezogenen Notizen &

KONFERENZE ORGANISATION KATEGORIEN VORLAGEN 1.HJ 2.HJ KW E GeSpréChSﬂOtiZ.
Z |& %W 7 @  Kilicke auf das Fach, um :
E- TELEFON-NR. NOTFALL-NR. SONSTIGES {L“’VZ’V‘/ die Fachubersicht Zy T e g
|:-5— cffnen. | ;z Noten 1. Halbjahr
In der Klassenliste befinden ppyy R B :
sich die Shortcuts zu den — ’ = % 5
= 1L

Noten 1. & 2. Halbjahr.

o

il
T
.
&=
AON
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4%
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5] S g— @
=| 1.HJ 2.HJ g sz —
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Aufbau Kalender Q,WWW

‘= @ B8 @ | KLASSEN  KONFERENZEN  ORGANISATION KATEGORIEN VORLAGEN THL2HL KW

s Organisation

N

%/}’{:_—'_\ @ ® Hier findest du Schulferien, Stundenplan, Klassenarbeiten, Vertretung
= & Merkzettel.

] ® Falls du mehr Platz bendtigst, kannst du jede Seite beliebig
— — : duplizieren.

® Der Stundenplan dient als Vorlage, der von jeder Wochenseite
erreichbar ist.

sssssss

nnnnn

Stundenplan in der Woche:
Hier findest du den Stundenplan, den
du auch unter Organisation findest.

Zwei Stundenplane:
Swipe nach rechts oder klicke

auf die 2, um zum zweiten | Stundenplan L :
Stundenplan zu gelangen. ; , . : : : 1 m
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Aufbau Kalender WWJ/

L]
KONFERENZEN = @ E 0 KLASSEN KONFERENZEN ORGANISATION KATEGORIEN VORLAGEN 1.HJ  2.HJ Kkw KO I I | el enZen.

v v v v m
O O O O @ 12 Monatskonferenzen
M DMDTF § S M DMIDF s s M DMDTF s 8 M DMDF S S N
[ s 1.2 3 4 5 6 [] 44 102 3 4 5 a s 12 3 4 18 1.2 3 4 5 e &
[]2 7 8 9 10 1 12 1 []%5 6 7 819 10 11 12 [ | c 5 6 7 8 9 10 1 []7% 6 7 8 9 10 1 12 . 52 WOChenkonferenzen
[] 25 14 15 16 17 18 19 20 []2¢ 13 14 15 16 17 18 19 ID 712 13 14 15 16 17 18: = <
[] 5% 21 22 23 24 25 26 27 []+7 20 21 22 23 24 25 2 | 19720 2 22 25 24 % []27 20 21 22 23 24 25 2 ) .
[ ] 25 28 29 30 31 [ ] 75 27 28 29 30 [ 7 26 27 28 29 [ 22 27 28 29 30 31 ° . 4 \/Ier'te|Jahl’|IChe KOﬂfet’eﬂzeﬂ

4 v v

Sobald eine 0 0 I ©® 6 Konferenzen im 2-Monatsrhythmus

AON

z3a

 erledigtist, | v O vz D= (R ©® 30 sonstige Konferenzen
.o kannstdu sie v ow s he s e

8 18 19 20 21 22 23
) anhaken. i

[]wo 45 6 7 8 9 10 [ ]2 3 4 5 6 7 8 9

NV

834

©® 10 sonstige Konferenzen

26 27 28 29 30

v
M' Konferenz MDMIbF s s MDMDF § S MDMDEF S S
0
O
O

Konferenzen P9

W

| | O O

v v v v ity Zuriick-Funktion

g ol T 0 @ P SIIIEN,  careconen  vosLacen "
M DMDTF § § MDMIPF s S M DMDTF § 8 M DMDTF § 8§ o
e 1 [T 71 2 3 4 5 6 7 [T 1 2 3 45 6 7 [1271 2 3 4 5 6 7 5
( womock 1o wonar =0 mo ( KLAsSEN KONFERENZEN  ORGANISATION  KATEGORIEN VoRLAGEN T2 KWy 8 8 Datum: @ on @ z
ende ° )2 c AR Teinehmende °
128 — = T nlass:
= B on @ ﬁ/‘ .
2 Teilnehmende: S H d d . 2
S = wipe, um zu den anderen

Monatskonferenzen zu gelangen. .
Sonstige .

e Konferenzen
Wochenkonferenz

230

Monatskonferenz f ‘

November

NAP vw wav

nr
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Mit einer Klick bist du o Ly Konferenzen erreichen
wieder zurdck im Monat. o o p

Die Monats- und die Wochenkonferenzen sind auch in den
) Monats- und Wochenansichten verlinkt. Mit einem Klick
b . gelangst du wieder zum jeweiligen Monat bzw. zur jeweiligen

: Woche zurlick.
Monatskonferenz :
Februar Wochenkonferenz

i (N - -
Stundenplan (Organisation)
&
"3
. Febl 2 (i I SO @ [ KN XONRGGEN  OMGAMSATION  KATEGOREN  vomLsow
g & o 12.02. L. o2 —~—i o I 02 #\/ 6.02 ! / @
“ R Y I Y B B B 00 oo 0 W N G G e 17.02. 18.02.
5 6 7 8 9 10 1 o
5 g 0DO'S
12 13 14 15 16 17 18 &
3 > a
z ©
Zuriick zur Woche B s
Mit einem Klick bist du wieder zurtick in - I
19 2 2 der jeweiligen Woche. R
et ..
ntiaen z

Kwg

ddv

YW

26 co27 28 29

NAT

Wochenkonferenz

Kw 9

anr

zzzzzzzzzzzzzz
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L

colmeo N o, [—— o Im Kalender hast du 8 eigene Kategorien, die du fur deine Themen nutzen

i kannst. Jede Kategorie hat zudem 3 Unterkategorien, die aus linierten Seiten
bestehen. Wichtig: Losche niemals das Deckblatt (s. links) einer Kategorie, da
dadurch auch der Hyperlink geldscht wird. Fuge Vorlagen immer dahinter ein!

Kategorien

Vorlagen

Nutze die Vorlagen, um zusétzliche Seiten an beliebiger Stelle im Planer
einzufugen. Das Kopieren und Einflgen der Seiten funktioniert mit jeder
Notizen-App (GoodNotes, Xodo usw.) verschieden. Folge den

DC ON o T —— T H Anvveisungen fur deine ADD

In diesem Handbuch erklére ich die Vorgehensweisen fiir folgende Apps:

.................

GoodNotes Xodo Drawboard pdf
. 6 so I e s oo
o mo ¢ NI e o vr. Was sind Vorlagen?

@ Vorlagen sind dafur da, dass du Y% (YRR (. T YYYYYYY

y sie kopieren und Uberall im Planer —
i einflgen und somit den Planer = — B - e BB e ﬁ .......

beliebig erweitern kannst. Die

Hyperink-Struktur des Planers wid B o T e

. pbei Vorlagen beibehalten, da diese - -
Unterkategone Seiten ,vorverlink* sind, kannst du Vorlagen

sie an beliebiger Stelle einfligen

und weiterhin die Reiter nutzen.

Wenn du namlich externe PDF-
Seiten einflgst, sind diese nicht an
die Hyperlink-Struktur des Planers
angebunden und somit fehlen dir ‘
die Links auf diesen Seiten. ‘

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

zzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

vvvvvvv

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
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GOODNOTES (")
GoodNotes Regel #1
o

Es gibt zwel Modi in
GoodNotes: einmal den
Schreib-Modus und einmal
den Klick-Modus. VWenn der
Schreib-Modus aktiviert ist,
dann konnen keine Hyperlinks
angeklickt werden. Das
Stiftsymbol oben in der
GoodNotes-Leiste muss so
aussehen, wie auf dem Foto,
damit du Hyperlinks anklicken
kannst!
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GOODNOTES o
GoodNotes: PDF Seiten einfiigen & Cover wechseln
o

PDF Seiten importieren

Da es sich bei den Cover ebenfalls um PDF- 1. Es 0Offnet sich ein Fenster. Gehe auf
1. Klicke rechts oben in der MenUleiste auf Dateien handelt, musst du zuerst den Schritten auswéhlen, nun kannst du das alte Cover
das Symbol mit dem + unter dem Punkt ,PDF Seite importieren® folgen. anhaken und danach auf Papierkorb klicken,
2. ..dann auf Importieren damit diese Seite geldscht wird,
3. Waéhle die PDF-Seite aus, die du einfugen 1. Gehe zum Cover deines Planers (Seite 1).
mochtest. 2. Folge den links aufgefUhrten Schritten.
3. Waéhle das neue Cover aus.
4, Um das alte Cover zu entfernen, offnest du die

O Seitenansicht, indem du oben in der GN-Leiste

auf dieses Symbol klickst:
00

00

2. Alternativ kannst du auch auf das drop-down-
menu klicken unter dem Vorschaubild & dann
auf Papierkorb gehen.

3. In der Seitenansicht kannst du Seiten beliebig
per drag & drop verschieben. Klicke und halte
die Seite ca. eine Sekunde lang gedruckt, bis
du sie bewegen kannst.

Seitenansicht GoodNotes
Drop-Down-Menii

()
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GoodNotes: Seiten verschieben & loschen

; Das [L8schen einer Seite mit Hyperlink ist irreparabel. Kontrolliere daher lieber zweimal, ob du die
Bitte beachte: richtige Seite ausgewahit hast, bevor sie in den Papierkorb wandert. Ich empfehle dir das
automatische Backup zu nutzen. In dem Blocheirae erfahrst du, wie es geht!

00
1. Klicke in der GN MenU-Leiste

links oben auf dieses Symbol.

2. Es oOffnet sich ein Fenster.

Gehe auf auswdéhlen, nun =3 AL
kannst du beliebige Seiten A& R e e
anhaken und danach auf %4 34 Y
Papierkorb klicken, damit SR e H-11-4
diese Seite geldscht wird.
Alternativ kannst du auch auf s
das Drop-Down-Meni Egéﬁ
klicken unter dem  222Z:2
Vorschaubild. i
X

3. In dieser Fensteransicht . r» ; I.gé -
kannst du Seiten beliebig per  77,7% = Lo Eaad
Drag & Drop verschieben. a4 L2388 =nal

= Drag & Drop: Halte eine
Drop-Down-Menii Seite so lange gedruckt,
bis sie aufploppt, danach
kannst du sie dahin
verschieben, wo du sie
haben mdchtest.
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GOODNOTES

Dein Download enthalt eine GoodNotes-Datei, die
vorgeschnittene Sticker enthalt, damit du die Sticker nur
noch kopieren und einflgen musst. Was du jetzt noch
brauchst, ist dein Lasso, Cowboy!

1. Offne die GoodNotes-Sticker-Datei mit GoodNotes.

2. Benutze das Lasso-Tool oben in der Leiste und
markiere den Sticker. DafUr zeichnest du einen
kleinen Kreis auf den Sticker:

3. Dann tippst du einmal mit deinem Stift in die Mitte
des markierten Feldes. Ein Bedienfeld erscheint.
Klicke auf Kopieren.

GOOGLE KALENDER [HEN

4. Gehe an die Stelle deines Planers, wo du den Sticker platzieren mochtest. Halte

mit dem Stift die Oberflache deines iPads/Tablets ca. eine Sekunde lang
gedruckt. Ein weiteres Bedienfeld erscheint. Klicke auf Einsetzen.

Zoomen Einsetzen Kommentar hinzufugen

5. Wenn du mit dem Lasso-Tool einen Kreis auf den Sticker machst und den Kreis

danach mit deinem Stift fixierst, dann kannst du den Sticker beliebig bewegen
und platzieren.
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GOODNOTES GOOGLE KALENDER @

Keine Lust zu lesen? Kein Problem! ;) Schaue dir einfach meine
Videoanleitung fur das Elements Tool auf YouTube an!

Was ist das Elements Tool? Mit dem Elements-Tool kannst du dir eigene Sticker-Sammlungen erstellen und viel
einfacher und schneller auf deine Lieblingssticker zugreifen.

@ 1. Klicke oben in der GN-Leiste auf das Elements Tool.
2. Swipe unten in der Leiste ganz nach rechts, bis das
blaue + erscheint und klicke darauf.

O

3. Es &ffnet sich ein Fenster ,Neue Sammlung®. Gebe bei Gebe deiner Sammlung einen

Titel den Namen deiner Sammlung ein. Namen
4. Mache nun einen Split Screen, indem du oben in der

Mitte des Bildschirms auf die drei Punkte Klickst. Wahle

den Split Screen aus (geteiltes Blatt):

Q¢ ©

5. Nun wirst du aufgefordert, die 2. Bildschirmhalfte zu
Eigene Sammlungen: , e .
Hier findest du deine selbst bestimmen: Wahle den Ordner aus, wo die Sticker

erstellten Sticker-Sammlungen gespeichert sind (z.B. Dateien). @
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GOODNOTES A
GoodNotes: Elements Tool Teil 2
[ ]

; , SObekteausgewitit  £F 88 Ferto 7. Nun erscheint links das gedffnete Fenster des Elements Tools
@79 ¢ &L e s und rechts der Ordner mit den Stickern. Du kannst nun oben auf
" Neusste o " ) Auswahlen gehen und dann auf ,Alles auswahlen’, wenn du
Abbrechen LR Black_food_ico. fackFoodJco Black-Food.eo alle Sticker in der Sammlung haben mochtest. Wenn du nur
4 S — einzelne Sticker haben mochtest, gehst du auf ,Auswahlen” und
wahlst dann nur die Sticker aus, die in der Sammlung sein sollen.
@@ . 8. Nachdem du die Sticker ausgewahlt hast, haltst du mit dem Stift
ekt s den ot kurz einen Sticker gedruckt und ziehst ihn dann in das linke
’ = o Fenster rUber. Wenn das grine + erscheint, 1&sst du den Stift los
I e und die Sticker werden deiner Sammiung hinzugefligt.
R | oot tane = O C 9. Klicke danach im Elements Tool nur noch rechts auf ,Erstellen*

Slack_Feod e Slack_Feod_tod Black_Food_Ico Black_Food_Ico
n: ns-15 ns-16
07.22, 09:44 13.07.22, 09:44

10. Klicke jederzeit auf das Elements Tool, um deine neue Sammlung

[ Duplzi8 =gl N ehe zu Offnen. Per Drag & Drop kannst du auch die erstellten

Kategorien verschieben.

()
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1.

GOODNOTES

APPLE KALENDER GOOGLE KALENDER @

Das Nutzen von Vorlagen ist deshalb sinnvoll, weil die Hyperlink-Struktur des Planers beibehalten wird und
adu deinen Planer beliebig erweitern kannst.

Offne die Vorlage, die du einflgen
mochtest, in GoodNotes.

Klicke dann auf die drei Punkte in der
rechten oberen Ecke der GoodNotes
Menuleiste.

Es Offnet sich ein Fenster, klicke auf Seite
kopieren.

4. Gehe nun an die Stelle deines Planers, wo
du die Vorlage einfugen mochtest. Klicke

nun auf das Blatt-Symbol mit dem +

5. Dann auf Seite einsetzen. Du kannst dir
aussuchen, ob die Seite vor oder nach
der aktuellen Seite eingefluigt werden sall.
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Planer zum Home-Screen (iPad) hinzufiigen - so geht's!

Vide()- Anleitung: Wie du einen Kurzbefehl erstellst, erkiare ich in diesem \ideco aul Youlube

4, Sobald der Kalender ausgewahlt wurde, erscheint er in der linken Bildschirmseite. Gehe

1. Offne den Kalender in GoodNotes. jotzt auf Korfiguration (s. Blid)

2. Offne nun die App Kurzbefehle und
klicke oben auf das + IQJ Rezeptbuch| ® B » Fertig
/7 Kochbuch &/ Details Datenschutz  Konfiguration
Kurzbefehle Alle efehle

Im Share-Sheet anzeigen

8 Galerie 8 0 o _
@ Aomation . E::mner:‘u?g ) ’ Bildschirminhalt empfangen
r alender L:lkr‘\‘gnerung
e v 5. Wahle jetzt ,Zum Home-Bildschirm® aus. Es &ffnet sich ein separates Fenster
55 Alle Kurzbefehle 8 9 Home Screen Widget ( t )
s.unten
(1 Share-Sheet 3 8 e
O Apple watch - 6. Klicke auf das Anzeigebild, um das
perperlesslife.de juetoo us
Ordner v - lcon zu &ndern. Danach gehst du auf

) Home Screen Widget 3

,Datei auswihlen’. Offne den
Ordner, wo die lcons gespeichert sind
und wahle eins aus.

3. Gebe oben den Namen des Befehls ein. Danach klickst du rechts
im MenU auf Apps. Klicke dann auf GoodNotes. Jetzt werden dir

alle GoodNotes Dokumente angezeigt, die du zuletzt gedfinet hast. /. Klicke auf Hinzuftigen.
Waéhle jetzt den digitalen Kalender aus. 8. Der Kurzbefehl wird erstellt. Ziene das
(o [ —_— T lcon in die Menuleiste deines iPads,
T T um schnell auf den Kalender zugreifen
Befehl benennen — ZU kénnen.
B oo
& oo
M cmai

GoodNotes auswahlen ' Goodotes
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https://www.youtube.com/watch?v=BIvHUD-AbmI

XODO (A
Xodo (Android): Sticker einfiigen
o

1. Speichere die einzelnen Sticker lokal auf deinem Gerét.
2. Offne den Planer in Xodo.

3. Halte den Bildschirm an der Stelle, wo du den Sticker einfugen mochtest,
fur ca. eine Sekunde lang gedruckt. Ein Bedienfeld erscheint.

O

4. Klicke auf das Bild-Symbol und wahle den Speicherort aus, wo die
Sticker gespeichert sind.

5. Wahle den Sticker aus und fuge ihn ein. Du kannst ihn vergroBern, rotieren,
kopieren, einbetten und loschen.
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XODO (A
Xodo (Android): Vorlagen nutzen
o

Wenn du deinen Planer in Xodo gedffnet hast, gehe wie folgt vor:

1. Klicke auf die drei Punkte im Menu oben rechts in der Ecke

2. Dann gehst du auf Seiten bearbeiten

3. Danach auf Wiederdffnen/Importieren/Exportieren...

4. Es werden alle Seiten angezeigt. Markiere nun die Vorlage, die
du duplizieren mochtest und klicke wieder auf die drei Punkte

oben rechts. Klicke nun auf duplizieren

5. Die Vorlage wurde dupliziert und per drag & drop kannst du sie
peliebig platzieren
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x0DO )
Xodo (Android): PDF Seiten einfiigen
o

Wenn du den Planer in Xodo gedffnet hast, gehe wie folgt vor:

Klicke auf die drei Punkte oben rechts in der Ecke.

Dann gehst du auf Seiten bearbeiten..

...dann auf Wiederdffnen/Importieren/Exportieren...

Alle Seiten im Planer werden angezeigt. Unten rechts in der Ecke klickst du auf
das + Zeichen.

5. Wahle aus einem anderen Dokument aus.

6. Gehe zu dem Speicherort, wo du die PDF-Datei gespeichert hast und wahle sie

=

aus.
7. Die PDF-Seite wird in den Planer integriert. Klicke links oben in der Ecke auf den
Zuruck-Pfeil, um zurtick zum Planer zu kommen.
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GOODNOTES DRAWBOARD PDF

. Drawboard Menu Button offnen

. Einfugen

. Bild

. Datel

. Klicke an die Stelle im Planer, wo der Sticker
eingefugt werden soll

. Gehe zum Speicherort der Sticker und wahle
einen Sticker aus

. Nachdem das Bild bzw. der Sticker eingefugt
wurde, wahle olben rechts in der MenUleiste das
Auswahlwerkzeug aus, um die Position und GroRe
des Stickers zu andern
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. Dokument bearbeiten

GOODNOTES DRAWBOARD PDF GOOGLE KALENDER @

. Klicke auf ,alle Seiten anzeigen” (oben rechts auf die 4 Quadrate)

11/ 1676 EE

. Wahle die Vorlage aus, die du einfugen mochtest

. Duplizieren

. Optional per drag & drop an die Position verschieben, wo sie hin
soll (vorher am besten die Seitenzahl merken)
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APPLE KALENDER ()
Appl€ Kalender (iPhOHC lPad M‘dC) 23 Kalender Kurzbefehle Erinnerungen
9 9
()

Bevor du die Integration der Erinnerungen App & Apple Kalender in deinem digitalen Planer nutzen kannst, musst du zuvor einen

Kurzbefehl installieren. Dic App Kurzbefehle sollte auf deinem Gerét bereits installiert sein. Falls nicht, kannst du sie einfach im App
Store kostenlos herunterladen. Sobald Kurzbefehle auf deinem Gerét installiert ist, musst du dir den folgenden Kurzbefehl herunterladen.
Wichtig: Ohne diesen Kurzbefehl wirden die Verlinkungen im Kalender nicht funktionieren. Klicke bitte auf den folgenden Link, der App Kurzbefehle
Kurzbefehl wird dann automatisch auf deinem Gerat installiert:

>> Kurzbefehl hier herunterladen <<

Allgemeine Hinweise zum Apple Kalender und zur Erinnerungen App:

® Bei der Installation des Kurzbefehls wirst du nach der Notizen-App -

........................

Layover Fenster:
gefragt, mit der du den Planer nutzen médchtest. Voreingestellt ist L

GoodNotes. Wenn du im Laufe des Jahres die App oder das Gerét (iPad)
wechseln mochtest, dann kannst du den Kurzbefehl ganz einfach

Bei der AusfUhrung des
Kurzbefehls legt sich das

MenU der App Kurzbefehle

deinstallieren und mit dem obigen Link neu herunterladen und installieren. auf den digitalen Kalender.

Um wieder zurtck zum

® Nachdem der Kurzbefenl installiert wurde, kannst du direkt mit deiner Kalender zu kommen, musst

Planung im digitalen Kalender loslegen. Bitte beachte, dass bei dem Klick du beim Layover Fenster von

auf eine Funktion fUr Erinnerungen oder Kalender immer der Kurzbefehl —_— nten nach oben zum
ausgefuhrt wird. Dabei ¢ffnet sich ein Fenster als Layover auf der rechten eitenrand hin wischen.
Seite (s. Foto).

Wichtig:

Bitte versuche nicht den Namen des Kurzbefehls zu &ndern. Falls er nicht mehr funktioniert, dann I6sche ihn in der Kurzbefehle App und installiere ihn Gber
den obigen Link emeut. Wenn der Kurzbefehl bei der Installation blockiert wird, dann gehe zu Einstellungen > Kurzbefehle > Privat teilen (AN)
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Am oberen Rand in deinem digitalen Kalender findest du immer diese 4 Apple-Links. Die
beiden linken Buttons sind fur die Erinnerungen App da, also wenn du eine neue Erinnerung
P hinzufligen modchtest. Die beiden rechten Buttons sind mit deinem Apple Kalender gekoppelt.
Aufgaben Termine 6 Diese Links sind von jeder Seite im Kalender aus erreichbar.

Zeige mir alle anstehenden Erinnerungen mit Datum (Erinnerungen App)

e

53 Trage eine neue Erinnerung in deine Standardliste ein (Erinnerungen App)

MO DI MI Zeige die anstehenden Termine aller Kalender (Apple Kalender)

Trage einen neuen Termin ein (Apple Kalender)

KW 1

2

Voreingestellt fur die Terminerstellung ist der Standardkalender. Voreingestellt zur Nutzung ist die Standardliste. Du kannst sie jederzeit
Du kannst ihn jederzeit andemn (Einstellungen > Kalender > andern (Einstellungen > Erinnerungen > Standardliste).
Standardkalender).

Es werden immer alle Termine aus allen Kalendern in deiner Apple

Kalender App angezeigt. Die deaktivierten Kalender kann man
nicht ausblenden.
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1.

Trage einen Termin fUr den Tag ein (Apple Kalender)

Klicke auf das +

2. Es erscheint ein Fenster

mit Externer Link, Klicke
auf Ja (Dieses Fenster
kann nicht deaktiviert
werden)

Das Fenster fur die

Termineingabe erscheint.

Mache die ndtigen
Einstellungen und gehe
auf HinzufGgen.

Danach 6ffnet sich dein
Apple Kalender. Um das
Fenster am Rand zu
schlieen, swipe kurz

von unten nach oben.
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Erstelle einen Termin i dler WW

o
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Kurzbetehl deinstallieren Do benstigst App Kurzbefehle
[

Falls der Kurzbefehl nicht mehr richtig funktionieren sollte, dann deinstalliere zuerst den Kurzbefehl und installiere
ihn danach erneut. Gehe dazu wie folgt vor:

1. Offne die App Kurzbefehle.

2. Halte mit dem Stift den Kurzbefehl kurz gedrickt, solange
bis das Bedienfeld erscheint.

) ®

paperlesslife_kalen >

der
116 Aktionen

3. Klicke auf Loschen, um den Kurzbefehl zu deinstallieren.

4. Danach kannst du den Kurzbefehl mit dem Link ermeut
herunterladen.
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Google Kalender

Im Planer findest du folgende Google-Kalender-Links:

Zeige die Termine des Google Kalenders

Trage einen neuen Termin in den Google Kalender ein

Hinweis zur erstmaligen Nutzung

I:] """"""""""""""""""""""""""" M VVVVVVVV : o Beim ersten Eintrag musst du dich mit deinem Google Account
anmelden, in dem du die Termine eintragen mdchtest. Nach dem
5 Klick auf einen Google Kalender-Link wirst du aufgefordert dich in
deinem Google-Account anzumelden.
(iPad) Nachdem du einen Termin eingetragen hast, kommst du
&= g oben links beim Pfeil zuriick zu GoodNotes,
2 &

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Zuriick zu deiner Notizen-App mit
einem Kilick!
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Google Kalender eprviirie i der /MMWW
o

Wochenagenda Monatsagenda

Zeige alle Termine in einer Kalenderwoche an Zeige alle Termine in aem Monat an

E zz:+) &2 KLASSEN KONFERENZEN ORGANISATION KATEGORIEN E MONATS W

MO DI MI DO FR SA SO ) ) "
e 2 3 4 5 6 e 7

ony

Google Links

KW 1

x| MONATSA?/M\,IA\/

d3s

Trage einen Termin in deinen

- E: Google Kalender fur den Tag ein

= 15 16 17 18 19 20 21 :

:

1. Klicke auf das +
22 23

& z

. 2. Es erscheint ein Fenster mit Externer Link, Klicke auf Ja (Dieses Fenster kann

g >

= nicht deaktiviert werden) *
:

m 7 * 3. Das Fenster fUr die Termineingabe &ffnet sich in deinem Intermetorowser. Mache

NN

die ndtigen Einstellungen und gehe auf Speichern.

KW 5

nr

4, Kilicke links oben auf den Pfeil, um zurlick zur Notizen-App zu kommen.
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Google Kalender Wa-y/f@/ %%MW%—_
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Regel #1: Hab Geduld () (@ () (O

Dieser Leittaden dient als Einstieg. Sollten sich fir dich weiterhin Probleme ergeben oder solltest du mit
deinem Planer nicht zufrieden sein, kannst du mich jederzeit kontaktieren. kontakt@paperlesslife.de

Ein Klick auf den Link, eine Minute deiner Zeit und du hilfst uns und neuen Kundinnen &
Kunden dabei, inrer Zettelwirtschaft ein Ende zu setzen. Vielen Dank! ;)

Hier Bewertung abgeben

\’\a\l?— {'Un\'

..nun aber viel Spaf3 bei der
Planung & ein erfolgreiches
Schuljahr 23/24 fir dich! :)
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